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出勤政策 

2018 – 2019 學年 

目標 
       學生的每日出勤對取得優異成績來說是很有必要的。我們的目標是從不缺勤。90%的出勤率意味著學生一年中有 18 天

以上缺勤-----相當於缺了一個月的課。每日的正常出勤能鍛煉學生在學習和社會生活中的能力和習慣。紐約州規定學校記錄

學生的考勤，而且是每天記錄。遲到和早退也要按規定予以記錄。 

       如果一個學生有太多次的缺課或者遲到，學校會寄信給家裡，要求和家長見面以討論解決該問題。 

 

缺勤 
       缺至少一節課的學生會被學校記為缺勤。缺課記錄可以因以下原因豁免，但是不會被清除。豁免的缺課記錄在計算年終

出勤時及其他活動時不會被算入。然而，學校負責考勤的老師會和家長聯絡，討論關於反復出現的學生缺勤問題，包括能夠

被豁免的經常性的缺勤記錄。 

 

有理由的缺勤 
傷病：學生因為傷病問題不能來上學的時候，需要相關文件和通知（電話或家長以及醫生的通知）來獲得缺勤記錄的豁免。  

● 如果學生到校需要特殊安排（學生打了石膏或者要吃藥），家長必須聯繫學校護士，咨詢 504 計劃或者藥物管理表

格。如果家長沒能主動尋求醫療安排，任何持續的傷病缺課都無法獲得豁免，包括哮喘病等相關疾病引起的缺課。

學校遵循教育局關於頭虱方面的有關規定。 

● 宗教節日： 當學生因為宗教信仰原因無法出勤時，家長有必要給學校出具書面通知寫明缺勤原因。詳情請參考教育

局 A-630 規定。 

● 家庭變故：如果有親屬去世或者其他緊急情況學生無法到校，家長需要口頭或書面通知學校來獲得缺勤豁免。  

● 如果學生需要特殊幫助才能返校（交通、心理疏導、文具），家長必須跟學校說明清楚，以便給予必要的幫助。 

● 學生出國參加葬禮的缺勤將無法獲得豁免。  

● 提前預約的缺勤：當學生需要出庭、參與社會服務、以及出席其他相關機構的活動而無法出勤時，家長需要通知學

校或者以書面文件的形式通知學校。 

● 學生最多可有三天缺勤去參觀和初中、高中或大學申請有關的活動，家長需要告知學校或提交相關的書面通知。  

● 家長應該盡可能地在校外時間去為孩子預約各項事宜，比如預約醫生或學校參觀，或者在預約時避免讓孩子缺席一

整天的課。 

 

無故缺勤 

 無故曠課： 不論學生何時缺勤，家長都理應最好在這之前或之後給出解釋和通知。沒有解釋和通知，缺勤記錄將無

法被豁免。  
 疫苗接種不合格： 學生由於沒有按規定接種相關疫苗而無法出勤的時候，這種缺勤記錄無法豁免。詳情請參考教育

局 A-701 規定。 



 

 

 家庭旅遊度假：家長應該在學校不上課的時候安排出行計劃。如果學生因此缺課，家長必須和學校溝通以便制定家

庭作業和補課計劃。 
在學生不得不缺課時 
         家長有責任在早上八點十五分以前給學校辦公室致電說明學生這一天缺勤和原因。學生返校的那天，他/她必須上交一

份書面說明。  

         學生缺課期間錯過的考試、測驗、階段評估、或其他測試，學生有責任和老師協調來補考。 

         如果學生缺課時間長達兩周或以上，家長需要來開會制定一個幫助學生返校后補課的時間表。此外，學生的聯絡信息

和緊急聯繫信息也會被及時更新，以防計劃有變導致學生推遲返校。  
 

準時到校  
         晚於 8:20 到校的學生會被記遲到。遲到的學生進教室前會領到一張遲到卡 

● 遲到可以因上面列出的那些原因豁免（傷病、宗教節日、家庭變故、提前預約事宜），還包括校車和公共交通的延

誤。  

● 經常因為公共交通延誤造成的遲到將無法被豁免。學生和家長應該在出行時留出充足的時間并關注公共交通的及時

更新。惡略天氣也不例外，家長應該預留充足時間。 

● 學校負責出勤的老師會和家長聯絡問詢有關經常遲到的問題，也包括可被豁免的遲到問題。  
 

學生早退  
         學生早退須提前安排好。早退的學生可以由藍卡上填寫的父母或其他監護人接走。任何接早退學生的家人都必須到學

校辦公室并隨身攜帶有照片的身份證。  

● 早退的學生的出勤記錄上會標記原因代碼。  

● 負責出勤的老師會聯繫家長，如果學生早退是經常性的。  

 

缺勤通知  
         學校會撥通缺勤學生的家長/監護人的電話，如果學校沒有提前收到關於學生缺勤的通知。 

         隨時更新學生的家庭聯絡方式很重要，請您及時通知學校任何關於地址和電話號碼的變更。    

● 家長可以到 NYC Schools Account 網站查詢學生的出勤情況。 

● 每個學期末，家長都應該檢查一下成績報告單上的學生出勤情況。如果有任何錯誤，請立即告訴學校。過了七月中

旬，任何缺勤、遲到、早退等錯誤都將無法更改。 

● 學期末結束后，錯誤的考勤記錄和遲到記錄依然是有可能更改的，根據教育局 A-820 規定，需要在學生檔案里附上

一份解釋信。 

● 如果您對每天送孩子上學有任何問題和擔憂，請及時聯繫學校。 

 

學生參加初中展覽會 
      如果學生需要早退去參加初中展覽會，他們會首先被標記為當日缺課，因為學生如果不在學校是不能被標記為出勤的。

學生返回學校時，需要出示參加博覽會的相關證明，然後辦公室老師會在系統裡標記該學生因為特殊原因外出半日（輸入特

殊的代碼後這些返回學校的學生會被標記為出勤）。如果學生因為參加初中開放日活動而缺課一整天，在學生返回學校出示

相關活動證明後，學生的缺勤紀錄會被轉為有理由的缺勤，但是該缺勤紀錄依舊會在學生的出勤總紀錄裡體現。 
 

考勤和成績 
         雖然缺勤的次數不會阻止學生升入高年級或畢業，但是缺勤次數越多的學生的平均成績、考試成績往往越低，他們和

升入高年級與畢業的標準還是存在差距。 

● 遲到會容易拉低平均分，因為它會使學生錯過重要知識點，課堂討論、測驗以及小組作業等。 

● 學校對於學生是否一定要補齊錯過的課時沒有硬性規定。如果學生能夠理解課程內容，達到教學大綱要求的目標，

這門課他們是可以獲得分數的。  

● 學生和家長有責任補齊錯過的功課。 

         在學生反復缺課和遲到的時候： 

● 對於存在出勤問題的學生，包括遲到和早退，學校會保證聯繫家人并實施指導干預措施。學校輔導員、老師、社

工、學校其他教職員工都會參與到解決出勤問題中來。  



 

 

● 學生連續十天缺勤時，為了弄清曠課理由，學校是必須通知家長和監護人的。如果學生三個月內累計缺勤二十天，

學校也會同樣通知學生家裡弄清問題。  
 

校曆 
         學校每年的校曆在學校網站 www.ps130m.org 上面可以查到。紐約市教育局的日曆可在這個網頁里看到：
http://schools.nyc.gov/Calendar/default.htm#2018-19%20calendars 
 

學生的考勤是一個必須的、合法的記錄。  
         任何缺了至少一堂課的學生都會被標記為曠課，即使這個記錄可以被豁免。請查看成績報告單上的考勤記錄，向學校

辦公室查看考勤記錄，并登陸 NYC Schools Account 這個網站進行核對。  

每一個缺課記錄都是算數的，即便那次被豁免，它也是缺課一次。  
         學校可以豁免因為宗教、傷病、緊急情況而不得不缺課的學生，但是豁免的缺課記錄是學生檔案的合法的一部分。缺

課記錄不得影響學生參與各項校級獎項和活動的參選和評比。  
 

所有學校都會在每次學生缺勤時聯繫家長。  
         家長必須說明缺課理由。學校會主動聯繫家長問清曠課理由并尋求解決問題的辦法。請確保及時更新 NYC Schools 

Account 網站上和藍卡上的學生家庭聯繫方式。  
 

準時到校上課是很重要的。  
         準時到校很重要，但是遲到總比一天不來要好。遲到或早退的學生可能無法參與到某些學校活動或吃學校午餐，但是

他們是可以回到教室上課的。  
 

在線關注學生的出勤情況。  
       在 NYC Schools Account 網站註冊賬號來關注您的孩子是否缺課或遲到。出勤電子記錄在七月中旬后將無法更改，但是可

以在學生檔案里附上紙質說明。如果有任何異議，您可以在成績單上查詢學生的出勤記錄，在 NYC Schools Account 網站查

詢，還可以聯繫學校。  

        獲取更多紐約教育局的信息，請點擊： 
http://schools.nyc.gov/StudentSupport/StudentAttendance/default.htm 
       更多問題？請在學校上課期間給我們致電或來學校辦公室詢問相關情況。 

http://www.ps130m.org/
http://schools.nyc.gov/Calendar/default.htm#2018-19%20calendars
http://schools.nyc.gov/StudentSupport/StudentAttendance/default.htm

